臺北市萬華區雙園國民小學107學年度小一新生報到流程表
	報到
流程
	辦理事項
	注意事項

	一、新生報到(藍色流程表)
	1.時間6/02（六），上午09：00至12：00。
2.報到地點：本校2樓午餐教育室。
3.攜帶資料：入學通知單、戶口名簿、新生大頭照電子檔。
4.如果未接獲入學通知單，可直接攜帶戶口名簿辦理報到，戶籍地須為雙園里或頂碩里。
	※新生報到分成2組進行報到—雙園里及頂碩里。

	二、領取及填寫資料(領取資料袋)
	1. 現場繳交與報名
	紅色
	※請家長細心填寫以下資料--
(1)學生選修本土語言意願調查表
(2)課後照顧班報名簡章(線上報名6/2-6/15)
(3)課外社團課後活動報名表(線上報名6/2-6/15) (A3雙面)
(4)107角力夏令營報名表(-6/28)
(5)新生健康狀況調查暨緊急事件聯絡表
(6)國小學童含氟漱口水防齲計畫家長同意書
(7)數位學生證個資料提供調查表(新生大頭照電子檔)
(8)新生學籍卡(A3規格)
(9)雙園國小志工召募調查表
	※新生大頭照電子檔像素需450dpi以上，非生活照，以隨身碟、光碟或記憶卡方式繳交檔案後現場發還;未攜帶電子檔者，可由承辦人員現場拍照;新生如未到現場，則請家長於七月底前補交檔案至本校輔導室資料組。

	
	2.開學後繳交
	黃色
	(10)臺北市國小新生入學預防接種調查表
(11)新生家長成長單
(12)雙園校內安心就學申請表(需申請之家長填寫)
(13)第三胎以上子女教育補助金申請(需申請之家長填寫)
(14)各項補助與獎學金匯款帳號(有申請項目12、13之家長填寫)
	

	
	3.通知單 
	白色
	(15)預防接種同意書
(16)給新生家長的一封信
(17)學校午餐注意事項
(18)書包您買對了嗎
(19)握筆姿勢
(20)小一新生學用品檢核表
(21)小一新生能力檢核表
(22)雙園國小107學年度學生服裝訂購單
	※請詳細閱讀，免繳回。

	三、選購校服
	運動校服現場套量選購

	四、賦歸
	※新生編班：學校在六月中旬以前公布編班會議日期於學校網頁，歡迎家長到場參觀，編班結果當天隨即公告於學校網頁。
※開學日8/30(四)，當天上午舉辦新生始業輔導活動及家長座談會，請家長務必撥冗參加！





臺北市雙園國小107學年度小一新生報到工作分配
報到地點：本校2樓午餐教育室
	期程
	負責夥伴
	注意事項

	一、新生報到日6/2以前
	1.6/1星期五下午場佈。
2.資料袋裝袋150份。
3.課後照顧班暨課外社團線上報名系統準備完成。
4.相關海報、指標、標示製作完成。
	※準備填資料用筆多枝及具複印功能事務機一臺。
※保全、空調聯繫。

	二、新生報到日當天6/2上午9-12時
	0.保全解除門禁開啟
1.報到領取資料袋
雙園里：李映綺
頂碩里：賴怡君
2.資料填寫
王章嘉、王惟俊、蔡文欽、李惠珍
3.資料繳交
洪淑麗
周毓玫
4.線上報名
廖嘉男
5.選購校服
請學務處提醒廠商0830就位完畢
	[bookmark: _GoBack]※請保全陳先生於上午0800進行保全解除及門禁開啟
※工作人員請於上午0830就位完畢。
※環境清潔：請泉旺先生協助(校門口至午餐教育室沿線及2樓廁所)



